
CONTROL DE DOCUMENTOS
Los documentos son una parte esencial de las
operaciones diarias de cualquier organización. Es
fácil que éstos se acumulen y vuelvan caóticos si no
se controlan de forma adecuada.

Un sistema de control de documentos bien diseñado
y gestionado asegura que éstos se mantengan
organizados y actualizados, que sus usuarios los
puedan acceder fácilmente en las áreas de trabajo
donde son utilizados, y que éstos se mantengan
protegidos contra un uso indebido.

6 razones por lo cual es importante contar
con un adecuado control de documentos.

1. Asegura el cumplimiento normativo.
Da certeza de que las obligaciones legales y
otros compromisos adquiridos por la
organización, se atiendan y cumplan.

2. Facilita la toma de decisiones.
Los colaboradores acceden rápidamente a los
documentos que necesitan para actuar de forma
correcta y tomar decisiones informadas.

3. Actualiza y valida la información.
Recibir recordatorios para revisar documentos y
aprobar documentos nuevos o modificados que

me involucren, y notificar a sus usuarios cuando se
liberen y publiquen.

4. Ahorra tiempo y recursos.
Evita la pérdida de documentos, perder tiempo en
buscar la información requerida y duplicar trabajo.
Facilita a cada usuario la forma de organizar los
documentos que utilizan.

5. Garantiza la seguridad de los documentos.
Garantizar que los documentos estén protegidos
contra el acceso no autorizado y la pérdida de
datos. Cada usuario ve y utiliza solamente lo que
necesita para realizar su trabajo.

6. Mejora la colaboración.
Cuando los documentos están organizados y son
fáciles de encontrar, los usuarios pueden compartir
información de manera más rápida y eficiente,
incluyendo a clientes y proveedores.

En resumen, contar con un adecuado sistema de
control de documentos es esencial para cualquier
organización.

Si aún no cuentas con un sistema de control de
documentos eficaz y eficiente que cubra todas tus
necesidades, solicita una demostración de Métricos
Documentos en contacto@metricos.mx, o WhatsApp
+52 55 4006 7589.
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